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TERMO DE REFERENCIA

(De acordo com artigo 62, ato da mesa 19/23)

1. DEFINICAO DO OBJETO:

1.1 Contratagdo de empresa para presta¢do de servigo de publicidade legal em jornal de
grande circulagdo, em formato digital, de todos os atos oficiais realizados por esta
Edilidade. Sendo eles:

Avisos de Contratagdo;

Relatdrio de Gestdo Fiscal;

Audiéncias Publicas;

Quadro de remuneragdo de pessoal;
Dentre outros documentos demandados;

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO:

O presente processo consiste em procedimento inicial com vistas a contratagdo de
empresa para prestacio de servigo de publicidade legal em jornal de grande circulagéo,
dos atos oficiais realizados pela Cdmara Municipal da Estancia Balnedria de Praia
Grande. A vista disso, a presente contratacdo se faz necessaria para que esta Edilidade
cumpra a exigéncias legais prevista na Nova Lei de Licitagdes e Contratos - Lei n?
14.133/2021 relativa a publicacdo de extratos de edital em jornal de grande circulagdo,
como forma de eficdcia e validade de tais atos, assim como da publicagdo do relatério
de gestdo fiscal e audiéncias publicas exigidas pela lei de responsabilidade fiscal L.C
101/200. Assim como, demais documentos demandados por esta casa. A contratagdo
serd firmada pelo periodo de 12 (doze) meses, conforme limites e condigdes previstos
no Art. 107 da Lei 14.133/2021, devido a caracteristica continua do servigo de
publicidade legal.

2. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:

2.1. Visa a contratagdo de empresa especializada em prestagdo de servigo de publicidade
legal de todos os atos oficiais demandados a contratada em jornal de grande circulag@o;
2.2. A prestacio do servigo citado acima serd sempre sob demanda.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. Formato com utilizacdo de um corpo suficientemente legivel, devendo o tipo de letra
ser, no minimo, de corpo seis, e o titulo dessas publicagdes seja no padrdo para
publicidade legal;

3.2. A publicagdo sera efetuada em preto e branco;

3.3. A unidade medida para fins de aferi¢io sera de cm/coluna tendo como quantidade

estimada total para a contratagdo 1710 (mil setecentos e dez) centimetro por coluna.
3.4. O jornal devera ter publicagdo em dias Uteis e finais de semana
3.5. Da prestagao do servico
3.5.1. A publicac3o dos atos sera efetuada em dias Uteis, de segunda a sexta-feira;
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3.5.2. Os textos para publicagdo serdo encaminhados a Contratada, juntamente com a
solicitagdo do servigo, através de correio eletrénico (e-mail), ou outro meio
eletrénico disponibilizado pela Contratada, em dias Uteis, no horério
compreendido de 9h as 18h;

3.5.3. A empresa Contratada deverd confirmar o recebimento do material a ser
publicado, devendo apés a elaboragdo do layout submeter ao Contratante para
aprovagdo pelo setor Administrativo, em até 24h apds a solicitagdo do servico;

3.5.4. Aprovado o layout pelo Contratante, a Contratada devera publicar no dia
seguinte;

3.5.5. A publicacdo devera ser efetuada na parte de classificados, ou na pégina de
publicidade legal/oficial;

3.5.6. A matéria publicada com incorre¢des por culpa da Contratada deverd ser
republicada as suas expensas no dia posterior a data da comunicag3o (via e-mail)
da incorrecdo identificada;

3.5.7. A Contratada devera informar, por telefone, ou mediante e-mail enviado para a
fiscalizagdo da contratagdo, o contato do responsavel pelo setor de publicacdo,
tais como telefones e endereco eletrdnico;

3.5.8. 0O pagamento serd realizado mensalmente, apds a verificacdo da conformidade
das matérias publicadas com as matérias previamente enviadas a Contratada;

3.5.9. A fiscalizagdo da contratagdo sera exercida por servidores indicados por esta
Edilidade, formalmente designados pela Administrag3o Publica, a quem caberd
0 acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo dos servicos, certificacdo da nota
fiscal e documentos de regularidade correspondente aos servicos prestados;

3.6. Do recebimento do servigo

3.6.1. O recebimento do servigo se dara através do “ateste” na Nota Fiscal, que devera

estar acompanhada de cépia do pedido e comprovante da publicacdo do extrato;
3.7. Demais informagdes referentes a contrata¢io

3.7.1. A Contratada deverd prestar os servigos de publicacdo em jornal de grande
circulagdo, somente no formato digital, que atenda os critérios técnicos do
Instituto Verificador de Circulaggo (IVC), ou similar;

3.7.2. Serd formalizado contrato entre as partes.

4. OBRIGACOES DA CONTRATADA
4.1. Prestar os servigos de acordo com as condi¢des e prazos estabelecidos neste Termo
de Referéncia;

4.2. Providenciar a imediata corregdo das deficiéncias apontadas pelo setor competente
da CMEBPG;

4.3. Prestar todos os esclarecimentos solicitados pelo CONTRATANTE, atendendo
prontamente a todas as reclamacdes;

4.4. N@o subcontratar ou transferir a terceiros, nem mesmo parcialmente, a execucdo do
presente objeto sem prévio consentimento por escrito do CONTRATANTE;

4.5. Observar os preceitos relativos as leis trabalhistas, previdenciarias, fiscais, seguros e
quaisquer outras ndo mencionadas, bem como pagamento de todo e qualquer tributo
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que seja devido em decorréncia direta do contrato, isentando o CONTRATANTE de
qualquer responsabilidade.

OBRIGACOES DA CONTRATANTE

5.2.

5:3.

. Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao objeto deste

Termo de Referéncia, para que a empresa possa cumprir as obrigagdes dentro das
normas e condi¢des da aquisi¢ao;

Designar servidores com competéncia necessaria para promover o ateste do
recebimento dos servicos, na forma do item 6.1 deste Termo de Referéncia;

Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA no prazo
estipulado;

VL.
VII.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO:

A execucio do objeto seguira a seguinte dinamica:

Inicio da execucdo do objeto: imediatamente apds a emissdo da autorizagdo de
fornecimento;

. Os servicos de publicagdes na drea de licitagdo deverdo ser publicados em jornal de

grande circulagdo no Estado de S3o Paulo, por empresa jornalistica, agéncia de
publicidade ou intermediadora (desde que seja credenciada pelo jornal, com as
devidas comprovagoes);

As matérias deverdo ser publicadas na pégina do caderno de classificados ou em
espaco especifico de publicagdo de editais e anuncios oficiais.

A publicagdo do material remetido deverd ser efetuada no dia subsequente a data da
solicitacdo, que ocorrerd por envio de e-mail até as 17:00 (dezessete) horas,
respeitado o horério de fechamento da edi¢do do jornal que devera ser informada
pela contratada.

Entende-se como jornal de grande circulagdo didria no Estado de S3o Paulo, aquele
periédico que tem ampla circulagdo devidamente comprovado no territério do
Estado.

Os servicos serdo prestados conforme solicitagdo desta Casa.

Devers ser fornecido, em formato digital, sem custo, 01 (um) exemplar do jornal ou a
pagina de cada publicacdo, para conferéncia das publicagbes.

71.1.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:
A execucdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada pelo setor Administrativo

8.1.

CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO:
Pagamento mensal, realizado apés 10 dias Uteis do recebimento da nota fiscal no més
subsequente das publicagdes realizadas, apds devido ateste do fiscal do contrato.

9.2.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:
0 fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa
de licitagdo, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il da Lei n.2 14.133/2021,
que culminard com a selegdo da proposta de menor prego;
As habilitacdes fiscal, social, trabalhista e econdmico-financeira devem estar em
regularidade para critérios de escolha;

10.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO:
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Estima-se as seguintes quantidades para periodo de 12 meses:

10.1.
- uantidade
Beccricio Unid. de Q o 1a2 Valor Valor para
¢ medida P Unit. 12 meses
meses
Servigo de
publicagdo
legal em
Jormalne et 1710 R$ 15,23 | RS 26.043,30
grande
circulagdo,
sob
demanda

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
Ha previsdo no orcamento na dotagdo: 3.3.90.39.90 — Servicos de Publicidade Legal

12. SANCOES E DEMAIS INFRACOES
Todas as sangBes, multas e demais infracdes estardo descritas no anexo | - deste

instrumento contratual a ser formalizado.

Praia Grande, 05 de abril de 2024.
m
JAK NTOS MACEDO
efe de Servigos
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